
姓名：_____________________ 

班別：______________(     ) 



學生約章 

 
給家長的話： 

  良好的學習環境，是促進學習的先決條件，故此學生須時刻保持積極及

認真的學習態度，我們希望透過「學生約章」，學生不論於學習、紀律、禮貌、

服務、合群各方面都有所得益。我們期望於良好的學習環境下，每一位學生

都能自動自覺，對自己的學習及行為負責任，成為一個盡責守規的好學生。 
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好孩子約章 

  我是        班學生               。我願意依照好孩子約章，在學

習、紀律、禮貌、服務、合群各方面都盡力做好，成為一個自重、自愛及人

人喜愛的孩子。 

 

一、主動學習 

1) 我珍惜學習的機會，不會無故缺席。 

2) 我會準時上學，依時繳交用心完成的功課。 

3) 我會與家人仔細閱讀學校發出的通告，並依時跟進相關事項。 

4) 我會帶備手冊及應用的書籍、文具或物品回校。 

5) 放學後，我會依時回家，不在路上流連。 

6) 上課時，我會專心聽講，積極參與課堂活動。 

7) 除功課外，我更會多閱讀有益書報，充實自己。 

8) 我願意多發問。遇到困難時，我會虛心請教別人，主動尋找解決的

方法。 

9) 轉堂時，我會預備下一節的課本。 

 

二、律己守規 

1) 我會為他人著想，在校園內保持寧靜和諧的氣氛。 

2) 我會尊重課室常規，先舉手，後發言；不隨意離開座位。 

3) 為了自己及他人的安全，在走廊、梯間，我會慢步前行。 

4) 我會做到集隊專注快靜齊，手放兩旁站立好。 

5) 我不會攀爬欄杆、門窗，不會擅動電器、百葉簾，以免發生危險。 

6) 我會愛護公物，保持地方清潔，不損壞或擅取公物。 
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7) 我會愛惜從學校借用的物品(如圖書、電腦軟件)，並準時歸還。 

8) 遇有過錯，我會勇於承認及改過。 

9) 我會愛護學校的聲譽，在公共場所會檢點自己的行為。 

10) 我不會吸煙、濫用藥物、賭博、進行物品交易或涉及金錢的活動。 

11) 拾到物件，我會交還失主或交學校處理。 

12) 我會養成節儉的美德，愛惜用品及食物，善用時間，慎用金錢。 

 

三、健康生活 

1) 我會注意飲食健康，不帶薯片、糖果或甜飲回校。 

2) 我會備有水瓶，盛裝白開水。 

3) 我會注意個人衞生，每天帶備手帕和紙巾。 

4) 我會定時做運動。 

 

四、待人以禮 

1) 我會孝順父母，尊敬師長。 

2) 遇見長輩、嘉賓或同學時，我會有禮貌地主動打招呼。 

3) 我會言談溫和，不說粗言穢語。 

4) 我不會隨便打斷別人的談話。 

5) 接受了別人的幫忙或收到老師的禮物，我一定會道謝。 

6) 做錯了事，我會道歉。 

7) 午膳時，我會遵守進膳禮儀。 

8) 我會穿著整潔及合適的校服回校上課及參加活動。 

9) 我會尊重在校服務的所有人（包括家長、職工、工程人員、送貨員

工等）。 
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五、樂於服務 

1) 我會樂於助人，隨時準備伸出援手。 

2) 對答允服務他人的承諾，我會盡責參與，不會無故放棄。 

 

 

六、合作合群 

1) 我會與同學和睦相處。 

2) 在參與各項任務或比賽時，我會多反思，並與同學合作，發揮團隊

精神。 

 

承諾書 

 

我會竭盡所能，在校內及日常的生活中，養成良好的習慣，成為人

人喜愛的「馬錦燦」好學生。 

 

       學生簽署：      

          年      月     日 

  我會積極鼓勵及支持敝子弟盡力做到最好。 

 

家長簽署：      

       年      月     日 
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學生基本功 

1) 上學準時不遲到，功課做齊人讚好。 

2) 書本文具常備妥，檯墊餐具也備好。 

3) 手帕紙巾常攜帶，糖果甜飲留在家。 

4) 遇見長輩點點頭，大大方方說聲好。 

5) 飯前便後會洗手，注重衞生身體好。 

6) 校園清潔我做起，垃圾廢紙常清理。 

7) 注意安全不亂跑，校園規則會遵守。 

8) 集隊專注快靜齊，手放兩旁站立好。 

9) 上落樓梯靠左走，禮讓幼小定遵守。 

10) 尊敬老師齊起立，問好之後才上課。 

11) 細心聆聽愛思考，積極參與常發問。 

12) 轉堂課本即更換，靜待老師來上課。 

13) 下課起立說再見，感謝老師裝備好。 

14) 下課桌面清理好，冷氣電燈要關掉。 

15) 做個盡責好學生，人見人愛獲稱讚。 
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東華三院馬錦燦紀念小學奬學金 

獎項名稱 獲取資格 甄選準則 獎學金 

東華三院 

小學升中獎

學金 

五年級及六年

級考獲全級首

五名 

五年級總評三及六年級總

評一的平均名次為首五

名，並於下學年成功入讀任

何一間東華三院院屬中學。 

一萬元 

(全校設五名) 

東華三院 

小學傑出學

生升中獎學

金 

東華三院傑出

學 生 得 獎 者

(首五名) 

東華三院傑出學生得獎者

首五名，並於下學年成功入

讀任何一間東華三院院屬

中學。 

*若得獎者同時在五年級總

評三及六年級總評一的平

均名次為首五名者，可額外

獲獎學金五千元。 

一萬元 

(全校設一名) 

東華三院 

傑出學生獎 

在學業、活動

及品行中最優

秀的學生 

由五年級班主任及科任老

師提名，按學生平日及面試

中的表現，選出最優秀的代

表。 

按東華三院安排 

(全校設一名) 

東華三院 

傑出學生獎 

(課外活動) 

在各項課外活

動中表現最傑

出的學生 

由老師提名全年參與活動

及比賽獲獎最多(各範疇)

的學生，再經各老師甄選，

選出表現最傑出的代表。 

一千元 

(全校設一名) 

關超然太平

紳士學業進

步獎 

在學業成績上

有顯著進步的

學生 

選出平均分進步最多及學

習態度積極的學生。 

平均分進步計算方法： 

P.2-P.6：總評二之總平均

分減去總評一之總平均分 

三百元 

(二至三年級及四

至六年級各設一

名) 
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獎項名稱 獲取資格 甄選準則 獎學金 

梁勁謀紀念

獎學金 

每級全年成績

首三名的學生 

按全學年三次總評的總平

均分計算。 

(一年級只計算總評二、三

的總平均分) 

(六年級只計算總評一、二

的總平均分) 

第一名：一百五十元 

第二名：一百元 

第三名：五十元 

馬錦燦學科 

第一名獎 

各班中、英、

數三科全年成

績首名的學生 

按全學年中、英及數三科

三次總評的總成績計算。 

(一年級只計算總評二、三的

中、英及數三科兩次總評

的總成績。) 

一百元 

(各班中、英、數三

科各設一名) 

馬錦燦傑出 

進步獎 

全學年成績有

最顯著進步，學

習態度又積極

的學生 

P.1：選出各班總評三的

總平均分較總評二的總

平均分成績進步最顯著

及學習態度積極的學生。 

P.2-P.5：選出各班總評三

的總平均分較總評一的

總平均分成績進步最顯

著及學習態度積極的學

生。 

P.6：選出各班總評二的

總平均分較總評一的總

平均分成績進步最顯著

及學習態度積極的學生。 

一百元 

(每班各設一名) 
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獎項名稱 獲取資格 甄選準則 獎學金 

馮黃鳳亭

運動之星 

學生在體育

活動上有傑

出之表現。 

足球: 

中國香港學界體育聯會北

區校際足球比賽三甲(四強

出賽球員) 

 

中國香港學界體育聯會全

港五人足球校際比賽四強

(四強出賽球員) 

 

跳繩： 

跳繩強心或同等大型賽三

甲(出賽隊員) 

 

田徑： 

中國香港學界體育聯會北

區校際田徑比賽三甲 

(接力：正選隊員) 

 

中國香港學界體育聯會全

港校際田徑比賽三甲 

(接力：正選隊員) 

 

游泳： 

中國香港學界體育聯會北

區校際游泳比賽三甲 

(接力：正選隊員) 

 

中國香港學界體育聯會全

港校際游泳比賽三甲 

(接力：正選隊員) 

 

北區： 

獲獎學生每人二百元 

 

全港： 

獲獎學生每人四百元 

 

獲獎學生每人二百元 

 

 

 

北區： 

獲獎學生每人二百元 

 

全港： 

獲獎學生每人四百元 

 

 

北區： 

獲獎學生每人二百元 

 

全港： 

獲獎學生每人四百元 
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獎勵項目一覽表 

一.  範疇： 

1.  品德及學業 2. 閱讀 3. 服務   

二.  性質：有鼓勵及嘉許形式 

    學生獲累積蓋印至 7 個記優點一次，每個階段總結一次。 

*累積三個優點，記小功一次；累積小功三次，記大功一次。 

三.  獎勵細則： 

1.  品德及學業 

*交齊功課(蓋印) 學生整個月交齊功課，可獲蓋印 1 個。 

       

中、英文默書 
90 分或以上可獲 1 個蓋印。 

今次默書成績比上一次進步 20 分或以上可獲 1 個蓋印。 

各科進展性評估 獲總分的 90%或以上可獲 1 個蓋印。 

整學段準時上課 獲 1 個蓋印。 

 

2. 閱讀獎勵計劃 

銅獎 可獲 1 個蓋印。 

銀獎 可獲 2 個蓋印。 

金獎 可獲 3 個蓋印。 

 

3. 服務 

風紀隊員及隊長 按風紀獎勵計劃獎勵 

其他服務生 必須連續服務兩個月或以上，而表現良好者，可獲蓋印 1 個 。 

班內服務生 
例如：班長、圖書管理員、午膳長等。服務生必須連續服務兩

個月或以上，而表現良好者，可獲蓋印 1 個 。 
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懲處 

(一) 一般違規 

一、 學生如有違反校規行為，如校服不整，經常遲到、欠帶或遺失手

冊，欠帶或遺失智能學生證、欠交功課、不守課堂規矩、常無故

離開座位、塗污黑板、擅自離開課室、叫囂等等，學校會按事件

的嚴重性，予以處罰。 

二、 守時是學生必須培養的美德，每遲到一次，蓋  一個。 

三、 如無合理原因而缺席，一律作曠課論，每曠課一天，蓋  一個。 

四、 集隊違規記名每累積三次，蓋  一個。 

五、 校服服飾違規記名每累積三次，蓋  一個。 

六、 為響應環保，學生應自備餐具進行午膳，為此，欠帶餐具記名每

累積五次，蓋 一個。 

七、 準時歸還學校圖書是學生的責任，為此，圖書館將每月統計一次

學生逾期還書的情況，如學生一個月內有三次逾期還書紀綠(即 3

本書/光碟)，將會蓋一個  於學生約章內。 

八、 一般違規情況，會先由有關老師科任或班主任老師處理，若於課

室違規紀錄記名兩次，將由級長老師面見並作口頭警告，若學生

重覆再犯，需要第二次面見級長，級長會於學生約章蓋  一個，

以作警誡。 

九、 印章紀錄會影響學生成績表操行的等第。 

十、 數目達至 7 次，則記缺點一次，每個階段總結一次。 
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(二) 學生欠交功課的跟進 

  如學生因欠功課而累積蓋「」三個，校方會發出警告信，約

家長到校面見訓輔老師，共同訂立方法協助學生改善欠交功課的情

況。如該生於往後兩周內，欠交功課情況仍未見改善，需記缺點一

次。如該生欠交功課情況已有改善，訓輔老師仍會繼續觀察其學習

情況。如該生於記缺點後，欠交功課情況仍沒改善，則訓輔老師會

為該生成立專責小組，持續聯絡家長，以協助改善其子女欠交功課

的情況。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

「」Ｘ３ 

面見＋警告

信（配合協

議） 
兩周觀察期 

有改善 缺點一次 

面見校長 

專責小組 
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(三) 若學生嚴重違規，會因應事件的嚴重性而即時記缺點、小過  

或大過。 

 

1. 缺點 

常與同學爭吵、粗言穢語、說謊、塗改學生手冊、冒充家長簽

署、蓄意損壞同學物品等，可被記缺點一次及降低操行等級。 

 

2. 小過 

- 作弊、金錢借貸或買賣，可被記小過一次。 

- 累積三個缺點，記小過一次。 

 

3. 大過 

- 嚴重違規，包括：打架、蓄意傷害別人身體、盜竊、欺凌同

學、網上發放不良訊息、毀壞公物、賭博、吸煙、濫用藥物、

逃學、帶危險品或不良讀物回校等可被記大過一次。 

- 累積小過三次，記大過一次。 

 

(四) 飭令停學 

若記大過後，學生行為仍未見改善或重複再犯，又或在校內校

外犯刑事案，可被飭令停學。 

 

 

所有缺點、小過、大過將記錄於成績表內。 

以上規則，學校將按實際情況酌情處理。 
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第一階段 

 

「」記數表 

 

 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

默書 90

分以上/進

步 20 分或

以上 

進評獲總

分的 90%

或以上 

服務

良好 

 

整月

交齊

家課 

整學段

準時回

校上課 

閱讀 其他 

1. 1  
       

  

2. 2  
       

  

3. 3           

4. 4           

5. 5           

6. 6           

7. 7           

備註  
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 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

默書 90

分以上/進

步 20 分或

以上 

進評獲總

分的 90%

或以上 

服務

良好 

 

整月

交齊

家課 

整學段

準時回

校上課 

閱讀 其他 

8. 1  
       

  

9. 2  
       

  

10. 3           

11. 4           

12. 5           

13. 6           

14. 7           

備註  
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 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

默書 90

分以上/進

步 20 分或

以上 

進評獲總

分的 90%

或以上 

服務

良好 

 

整月

交齊

家課 

整學段

準時回

校上課 

閱讀 其他 

15. 1  
       

  

16. 2  
       

  

17. 3           

18. 4           

19. 5           

20. 6           

21. 7           

備註  
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「」記數表 

 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

遲到 一週內

欠交功

課 5 次

或以上 

曠課 集隊 

違規 

校服 

服飾 

違規 

逾期 

還書 

其他 

1. 1        

 

  

2. 2        

 

  

3. 3        

 

  

4. 4        

 

  

5. 5        

 

  

6. 6        

 

  

7. 7        
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 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

遲到 一週內

欠交功

課 5 次

或以上 

曠課 集隊 

違規 

校服 

服飾 

違規 

逾期 

還書 

其他 

8. 1        

 

  

9. 2        

 

  

10. 3        

 

  

11. 4        

 

  

12. 5        

 

  

13. 6        

 

  

14. 7        

 

  

 



 

 

P.17 

第一階段總結 

 

 

   總數 ______ 個 

   總數 ______ 個 

經對銷後，尚餘 / (    )個 

    記優點/缺點 (      ) 次 

班主任簽署  

家長簽署  



 

 

P.18 

第二階段 

 

「」記數表 

 

 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

默書 90

分以上/進

步 20 分或

以上 

進評獲總

分的 90%

或以上 

服務

良好 

 

整月

交齊

家課 

整學段

準時回

校上課 

閱讀 其他 

1. 1  
       

  

2. 2  
       

  

3. 3           

4. 4           

5. 5           

6. 6           

7. 7           

備註  



 

 

P.19 

 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

默書 90

分以上/進

步 20 分或

以上 

進評獲總

分的 90%

或以上 

服務

良好 

 

整月

交齊

家課 

整學段

準時回

校上課 

閱讀 其他 

8. 1  
       

  

9. 2  
       

  

10. 3           

11. 4           

12. 5           

13. 6           

14. 7           

備註  



 

 

P.20 

 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

默書 90

分以上/進

步 20 分或

以上 

進評獲總

分的 90%

或以上 

服務

良好 

 

整月

交齊

家課 

整學段

準時回

校上課 

閱讀 其他 

15. 1  
       

  

16. 2  
       

  

17. 3           

18. 4           

19. 5           

20. 6           

21. 7           

備註  



 

 

P.21 

「」記數表 

 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

遲到 一週內

欠交功

課 5 次

或以上 

曠課 集隊 

違規 

校服 

服飾 

違規 

逾期 

還書 

其他 

1. 1        

 

  

2. 2        

 

  

3. 3        

 

  

4. 4        

 

  

5. 5        

 

  

6. 6        

 

  

7. 7        

 

  



 

 

P.22 

 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

遲到 一週內

欠交功

課 5 次

或以上 

曠課 集隊 

違規 

校服 

服飾 

違規 

逾期 

還書 

其他 

8. 1        

 

  

9. 2        

 

  

10. 3        

 

  

11. 4        

 

  

12. 5        

 

  

13. 6        

 

  

14. 7        

 

  

 



 

 

P.23 

第二階段總結 

 

 

   總數 ______ 個 

   總數 ______ 個 

經對銷後，尚餘 / (    )個 

    記優點/缺點 (      ) 次 

班主任簽署  

家長簽署  



 

 

P.24 

第三階段 

 

「」記數表 

 

 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

默書 90

分以上/進

步 20 分或

以上 

進評獲總

分的 90%

或以上 

服務

良好 

 

整月

交齊

家課 

整學段

準時回

校上課 

閱讀 其他 

1. 1  
       

  

2. 2  
       

  

3. 3           

4. 4           

5. 5           

6. 6           

7. 7           

備註  



 

 

P.25 

 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

默書 90

分以上/進

步 20 分或

以上 

進評獲總

分的 90%

或以上 

服務

良好 

 

整月

交齊

家課 

整學段

準時回

校上課 

閱讀 其他 

8. 1  
       

  

9. 2  
       

  

10. 3           

11. 4           

12. 5           

13. 6           

14. 7           

備註  



 

 

P.26 

 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

默書 90

分以上/進

步 20 分或

以上 

進評獲總

分的 90%

或以上 

服務

良好 

 

整月

交齊

家課 

整學段

準時回

校上課 

閱讀 其他 

15. 1  
       

  

16. 2  
       

  

17. 3           

18. 4           

19. 5           

20. 6           

21. 7           

備註  



 

 

P.27 

「」記數表 

 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

遲到 一週內

欠交功

課 5 次

或以上 

曠課 集隊 

違規 

校服 

服飾 

違規 

逾期 

還書 

其他 

1. 1        

 

  

2. 2        

 

  

3. 3        

 

  

4. 4        

 

  

5. 5        

 

  

6. 6        

 

  

7. 7        

 

  



 

 

P.28 

 
日
期 

事項 

老
師
簽
署 

家
長
簽
署 

遲到 一週內

欠交功

課 5 次

或以上 

曠課 集隊 

違規 

校服 

服飾 

違規 

逾期 

還書 

其他 

8. 1        

 

  

9. 2        

 

  

10. 3        

 

  

11. 4        

 

  

12. 5        

 

  

13. 6        

 

  

14. 7        

 

  

 



 

 

P.29 

第三階段總結 

 

   總數 ______ 個 

   總數 ______ 個 

經對銷後，尚餘 / (    )個 

    記優點/缺點 (      ) 次 

班主任簽署  

家長簽署  



 

齊來做個盡責守規的

好學生！ 


